
网上借用教室操作步骤 
（1）进入研究生信息管理系统（http://202.195.144.55/gmis），进入“培养管理”--“学历生教务管理”--“网上教室

借用”栏目，如图 1 所示。 

 

图 1 
（2）如需了解某教室的使用情况，可设置教室类别、容纳人数、时间段、教室名称等信息后点击“查询教室使用

情况”按钮，如图 2 所示。 

 

图 2 
（3）设置时间段、星期几、起止节次，后点击“按时间段查询空教室”，在页面下方将出现在设置时间段内所有可

借用的教室，如图 3 所示。 

 
图 3 

（4）如图 4 所示，勾选需借用教室右侧的选择复选框后点击上方“预约选定教室”按钮，进入借用信息填写页面，

如图 5 所示。 

 
图 4 

http://202.195.144.55/gmis�


 

图 5 
（5）填写相关信息后点击“教室预约”按钮，预约成功后将在该页面下方显示预约信息，如图 6 所示。 

 
图 6 

（6）一般情况下，一个工作日后研究生院将完成借用审核，若需加急审核，请打电话 85913655 至研

究生院培养办。 
（7）借用人可在“教室网上借用”页面中点击“预约教室审核结果”，如图 7 所示，查看借用的教室是否批准。研

究生院审核通过前，借用人可取消预约教室；经研究生院审核通过后，如需取消预约教室，请电话联系培养办进行

手工撤销。教室预约成功后，点击“打印借用单”，打印教室借用单，如图 8 所示，至研究生院培养办盖章后于借

用时间前交二教楼物业。 

 
图 7 

 



 
图 8 

 
 


